ÇEKEREK MİLLİ EMLAK ŞEFLİĞİ
  HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ   (ENGEÇ)

	
	
	
	(OLUMSUZ)
	(OLUMLU)

	1
	Satış İşlemleri
	313 sayılı Milli Emlak Genel Tebliğinde belirtilen belgeler Satın Alma Talep Dilekçesi. (Dilekçe, satın alma talebinde bulunulan Hazineye ait taşınmazın tapu bilgilerini içerir olacaktır.)
	30 İş günü
	6 Ay

	2
	Kiralama İşlemleri
	1-300 sayılı Milli Emlak Genel Tebliğinde belirtilen belgeler Kiralama Dilekçesi (Kiralama talebinde bulunulan taşınmazın Hazinenin özel mülkiyetinde ise dilekçede tapu bilgileri,Devletin hüküm ve tasarrufu altındaki yerlerden ise dilekçe ekinde taşınmazın ölçekli ve koordinatlı krokisi)

2-Nufus Kayıt Örneği

3- Geçici teminat belgesi(İhale Aşamasında)

4-Tüzel Kişiliklerde Yetki belgesi  “

5-İmza Sirküsü                              “

6-Vekaletname                              “

7-Ticaret Sicil Gazetesi                 “
	30 İş günü
	6 Ay

	3
	-İrtifak Hakkı Tesisi/Kullanma İzni Verilmesi İşlemleri


	1- 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu ile bu Kanunun uygulanması amacıyla çıkarılan "Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik ile

324 sayılı Milli Emlak Genel Tebliğinin ilgili maddeleri gereği irtifak hakkı tesisi/Kullanma izni talebine ilişkin dilekçe.
2- 14.07.2009 tarihli ve 2009/15199 sayılı Bakanlar kurulu Kararıyla yürürlüğe konulan Yatırımlarda Devlet Yardımları Hakkında Karar gereğince gruplandırılan illerde ve teşvik edilen sektörlerde yatırım yapacak yatırım teşvik belgesine sahip gerçek ve tüzel kişilere ön izin ve kullanma izni verilmesine veya irtifak hakkı tesis edilmesine ilişkin işlemlerle ilgili 4706 sayılı Kanunun Ek-3. maddesi gereği 03.09.2009 tarihli ve 27338 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren Kamu Taşınmazlarının Yatırımlara Tahsisine İlişkin Usul ve Esaslar" başlıklı yönetmeliğin 13. maddesinde belirtilen belgelerle başvurulacaktır
	30 İş günü
	4  Ay

	4

	İdari Yoldan Tescil İşlemleri
	Devletin Hüküm ve Tasarrufu altındaki taşınmazlara kişi veya kurumlardan satış/kiralama talebi bulunması halinde

1- Söz konusu arazinin Özel harita mühendislerine koordine değerli haritası  hazırlattırılarak tescil dosyası ile tescil amacını gösterir dilekçe ile idaremize başvurusu sağlanır.
2- Tescilinde sakınca olup olmadığı hakkında ilgilendirilen kuruluşlara görüş sorulur. Kurumlardan gelen görüş doğrultusunda red cevabı verilecekse talepçiye bilgi verilir.

3- Tescilinde sakınca yoksa tescil işlemi gerçekleştirildikten sonra talep doğrultusunda işlemler gerçekleştirilir.
	4706 sayılı kanunun 7. maddesine göre 2 ay
	4 Ay

	5

	Menkul mal Satış ve Tasfiye
	311 sayılı Milli Emlak Genel Tebliğindeki belgeler

Devlete intikal eden taşınır mallar ile genel bütçe kapsamındaki kamu idarelerinin hizmet dışı kalan taşınır mallarından kamu hizmetleri için gerekli görülenler talep edildiği takdirde satışa konu yapılmayarak 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 45 inci maddesi ve aynı Kanunun 44 üncü maddesine istinaden çıkarılan Taşınır Mal Yönetmeliğinin 31 inci maddesinde ön görülen şartlar dâhilinde genel bütçe kapsamındaki kamu idarelerine bedelsiz verilebilecektir.

Genel bütçe kapsamındaki kamu idarelerinin hizmet dışı kalan taşınır mallarından maden aksamlı hurda malzemelerden hurda olanlar  için;

1- Genel Bütçeli Kurumlarca  Demirbaşlarını hurdaya ayırma  onayı aldıktan sonra

2- Hurdaya ayrılan Demirbaşlar bir liste halinde  üst yazı ile malmüdürlüğüne bildirirler

3- Müdürlüğümüz Milli Emlak Memuru Yerinde Satmak üzere listedeki Malzemeleri tespit tutanağına bağlar

4- Kamu Kurum ve Kuruluşlara ait kullanılamaz durumdaki taşınırların öncelikle M.K.E. bildirilmekte olup, M.K.E. tarafından  5 ay içerisinde alınmadığı taktirde Müdürlüğümüzce 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 51/g bendine göre 1 ay içinde satılarak tasfiye edilmektedir.

Genel bütçe kapsamındaki kamu idarelerinin hizmet dışı kalan taşınır mallarından maden aksamlı olmayan  taşınır malların tasfiye işlemleri (İmha yada satış yoluyla) yapılması, kamu kurumlarına gerekli olması halinde tahsis veya devir işlemlerinin  yapılması

	1-2  Ay
	6-7 Ay

	6
	Özel Orman Fidanlığı tahsisi
	300 sıra Nolu Milli Emlak Genel Tebliği Hükümleri doğrultusunda ve
Ağaçlandırma Yönetmeliği,

1-Başvuru Dilekçesi
(Hazinenin Özel Mülkiyetindeki Yerler İçin Kroki veya Devletin Hüküm ve Tasarrufu Altında  Yerler İçin Harita )
2-Nufus Kayıt Örneği

3-İkametgah Belgesi
	3 ay
	5 ay

	7

	 Tespit  
	Dilekçe
	1 Ay
	1 Ay

	8

	Ecrimisil İşlemlerine ilişkin itiraz ve Şikayetlerin karşılanması
	Ecrimisil İhbarnamesi
	10-15 Dakika
	10-15 Dakika

	9

	Kira tahsilatı
	Kira Taksit Belgesi
	10-15 Dakika
	10-15 Dakika

	10

	Dilekçelere Cevap İşlemleri
	10/11/1984 tarih ve 18571 sayılı Resmi Gazetede Yayımlanarak yürürlüğe giren  3071 sayılı Dilekçe hakkının kullanılmasına dair kanunun 7’inci maddesine göre değerlendirilir.

	Başvuruların sonucu veya yapılmakta olan işlemlerin safahatı hakkında dilekçe sahiplerine  en geç 30 gün içinde gerekçeli olarak cevap verilir.
	İşlem safahatının durulması hakkında alınan sonuç ayrıca duyrulur.

	11

	Bilgi Edinme
	24  Ekim 2003  tarihinde  Resi gazetede yayımlanarak Yürürlüğe Giren 4982 sayıloı Bilgi Edinme Hakkı kanunun 5 ve 11 maddelerine göre işlem yapılır.
1. Kurum ve kuruluşlar baş vuru üzerine istenen bilgi ve belgeye erişimi, on beş işgünü içinde sağlarlar.

2. İstenen bilgi ve belgenin, baş vuruları kurum ve kuruluş içindeki başka bir birimden sağlanması başvuru ile ilgili olarak bir başka kurum ve kuruluşun görüşünün alınmasının gerekmesi veya başvuru içeriğinin birden fazla kurum veya kuruluşu ilgilendirmesi durumlarında bilgi veya belgeye erişim 30 iş günü içinde sağlanır.
3. sürenin uzatılması ve bunun gerekçesi baş vuru sahibine yazılı olarak  ve on beş günlük iş günü süresinin bitiminden  önce bildirilir.
	15 işgünü
	30 iş günü


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışın da belge istenilmesi veya  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen , hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması
 veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baş vurunuz. 25/01/2019
	İlk Müracaat Yeri  :Çekerek  Milli Emlak Şefliği    
İsim      :  Durak YILMAZ                                    
Unvan  :  Mile Şef Görevlisi
Adresi :  Çekerek Kaymakamlığı ÇEKEREK Tel :03544681301
Faks :-            
eposta :durak.yılmaz@cbs.gov.trBu e-Posta adresi istek dışı postalardan korunmaktadır, görüntülüyebilmek için JavaScript etkinleştirilmelidir [image: image1.png]



	İkinci Müracaat Yeri:Çekerek  Kaymakamlığı
İsim  :  Mehmet Çağatay ÇAKAL 
Ünvan : Kaymakam 
Adres :  Çekerek Kaymakamlığı  ÇEKEREK           
Tel  :  0354 468 10 08
Faks  :  0354 468 13 48

e-posta:        
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